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PRIENU ,,AZUOLO“ PROGIMNAZIJOS
DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
IR DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

| SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prieny ,,AZuolo” progimnazijos dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu ir dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai) parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008-07-04 jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019-02-27 jsakymo Nr. 170 redakcija) patvirtintu
Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2013-06-18 jsakymu Nr. V-45 patvirtintu Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo
tvarkos aprasu.

2. Nuostatai skirti mokyklos vidaus naudojimui ir nustato dienyno sudarymo elektroninio
dienyno pagrindu, tvarkymo, saugojimo naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo
technologijas tvarka.

3. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo dienynai, pradinio ugdymo ir pradinio ugdymo jungtinéms klaséms dienynai, pagrindinio
ugdymo dienynas, mokymo namie dienynas, individualaus darbo dienynas, neformaliojo $vietimo
dienynas ir kiti dienynai pagal mokyklos poreikj.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su
elektroniniu dienynu.

6. Mokykla uZtikrina informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma, dienyno sudaryma
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo spausdinimg, perkélimg ] skaitmenines laikmenas,
saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

7. Elektroninis dienynas susietas su Mokiniy registru.

8. Mokiniy ugdymo apskaita spausdintame dienyne nevykdoma

9. Aprasas skelbiamas viesai mokyklos interneto svetainéje.



Il SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA,
DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

10. Aprase nustatytos darbuotojy, tvarkanciy (elektroninio dienyno pagrindu
sudaranciy dienyna, ji spausdinanciy ir perkelianciy j skaitmenines laikmenas, administruojanciy,
prizitrin¢iy ir kt.) dienyng, funkcijos ir atsakomybeé.

11. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

11.1. kiekvieny mokslo mety pradzioje suveda i elektroninio dienyno duomeny baze
pamoky ir mokiniy atostogy laika, pusmeciy, trimestry intervalus, sukuria klases, mokiniy ir
mokytojy sarasus, nurodo klasiy auklétojus;

11.2. i§ mokiniy registro perkelia (importuoja) naujy mokiniy duomenis, jveda ar nurodo
klasiy auklétojams jvesti naujy vartotojy duomenis: mokiniy vardg, pavardg, elektroninio pasto
adresa (jei tokj turi), klase, lytj, tévy vardus, pavardes, elektroninio pasto adresus;

11.3. jveda naujus dienyno vartotojus mokytojus, mokyklos darbuotojus nurodant varda,
pavarde, elektroninio pasSto adresa, pareigas, pasalina i§ sistemos nesamus vartotojus darbuotojus;

11.4. koreguoja, tikslina, atnaujina duomenis jiems pasikeitus arba nurodo Kklasiy
auklétojams koreguoti duomenis;

11.5. sukuria direktoriaus jsakymus dél mokiniy iSvykimo, kélimo, programos kartojimo,
papildomy darby ar pan., priskiria jiems mokinius;

11.6. suteikia arba  panaikina teis¢  koreguoti  duomenis (uzrakina):  vesti
trimestry/pusmeciy/metinius vertinimus, trinti datas, formuoti grupes, trinti vartotojus, nurodo
pazymiy jraSymo atbuline tvarka laikotarpj (14 dieny);

11.7. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas. Jei negali to padaryti pats,
kreipiasi j elektroninio dienyno paslaugas teikiantj administratoriy;

11.8. mokytojui nutraukus darbo sutartj mokslo mety eigoje, jo tvarkyta mokiniy ugdymo
apskaitg perduoda tvarkyti kitam asmeniui;

11.9. elektroninio dienyno duomenis perkelia j skaitmening laikmeng.

12.  Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

12.1. suveda reikiamus dalyky pavadinimus, pakoreguoja mokykloje naudojama specifinj
vertinima;

12.2. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitira, tikrina ugdomosios veiklos ir kity
dienyno skyriy jraSy teisinguma;

12.3. suveda vaduojanc¢ius mokytojus ir nurodo pavaduojamas pamokas;

12.4. mokiniams, isvykstantiems mokslo mety eigoje, spausdina pazangumo ataskaitas arba
nurodo tai atlikti klasiy auklétojams;

12.5. mokytojui nutraukus darbo sutartj mokslo mety eigoje, patikrina mokytojo tvarkyta
mokiniy ugdymo apskaitg ir leidzia administratoriui perduoti ja tvarkyti kitam asmeniui;

12.6. analizuoja mokymosi pasiekimus, kaupia klasés auklétojy spausdintas ataskaitas;

12.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais.

12.8. ikelia, naikina mokyklos failus;

12.9. spausdina mety pasiekimy suvestines, pasiraso ant jy ir kartu su dienynu, perkeltu j
skaitmening laikmena, atsiduoda saugoti mokyklos archyve.

13. Klasiy auklétojai:



13.1. prasid¢jus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy, tévy sarasus, duomenis,
sutikrina mokiniy sgrasus dalykuose;

13.2. sukuria naujus dienyno vartotojus, arba pateikia duomenis mokyklos dienyno
administratoriui naujy vartotojy sukiirimui;

13.3. mokiniui iSvykstant i§ mokyklos ar j sanatorijg elektroniniame dienyne tvarko mokinio
dokumentacija, informuoja elektroninio dienyno administratoriy;

13.4. perkelia mokinio kitose mokymo jstaigose gautus vertinimus j dienyna;

13.5. patikrina klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

13.6. pagal mokyklos susitarimus pildo klasés veiklas;

13.7. mokiniy pasiraSytus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapus deda j tam skirtg byla;

13.8. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg, tg pacig darbo dieng
suveda duomenis j elektroninj dienyna;

13.9. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus, mokyklos renginius ir pateikia kitg
informacija apie mokyklos veikla;

13.10. formuoja, spausdina reikiamas klasés ar mokinio ugdymo, lankomumo, savo veiklos,
ataskaitas;

13.11.vidaus zinutémis bendrauja su auklétiniais, jy tévais, mokytojais, administracija,
perduoda reikiamus duomenis, informacija.

14. Mokytojai:

14.1. mokslo mety pradzioje suformuoja dalyko grupes, suveda savo tvarkarast;;

14.2. specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams pazymi ,JIndividualizuota
programa“ ar ,,Pritaikyta programa®, reikalui esant koreguoja;

14.3. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja vélavima. Jei pamokos
nevyko dél Sal¢io, dienyne Zymi datas ir raso: ,,Pamoka nevyko dél sal¢io*;

14.4. pasibaigus pamokai suveda pamokos data, tema (uzdavinj), pazymius, nurodo klasés
veikly turinj, namy darbus. Pastabas/pagyrimus/komentarus pildo savo nuoZzitra;

14.5. ne véliau kaip pries savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

14.6. ne véliau, kaip per 14 dieny jraso mokiniy gautus vertinimus;

14.7. prireikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi ] elektroninio
dienyno mokyklos administratoriy;

14.8. iSveda trimestro, pusmecio, metinius vertinimus, uzpildo pradiniy klasiy pasiekimy
aprasus ne véliau kaip paskuting to laikotarpio pamoka;

14.9. supazindina mokinius su saugaus elgesio taisyklémis, mokiniai pasiraso ,,Saugaus
elgesio ir kiti instruktazai dienyno spausdintame lape;

14.10.vidaus Zzinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, rupintojais), klasiy
auklétojais, mokyklos administracija, perduoda reikiamus duomenis, informacija.

15. Specialieji pedagogai, logopedai:

15.1.mokslo mety pradzioje suformuoja savo dalyko grupes;

15.2. pasibaigus pamokai suveda pamokos data, temg (uzdavinj), nurodo veikly turinj.
Pastabas/pagyrimus/komentarus pildo savo nuoZiiira;

15.3. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius. Jei pamokos nevyko dél salcio,
dienyne Zymi datas ir raSo: ,,Pamoka nevyko d¢l Sal¢io*;

15.4. prireikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio
dienyno mokyklos administratoriy;



15.5. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais),
mokytojais klasiy auklétojais, mokyklos administracija, perduoda reikiamus duomenis, informacija.

16. Socialiniai pedagogas, psichologas:

16.1. Pagal poreikj stebi j mokiniy lankomuma, mokiniy mokymosi pasieckimus, gautas
pastabas, kitus jrasus;

16.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globg¢jais, riipintojais), mokytojais,
klasiy auklétojais, mokyklos administracija, perduoda reikiamus duomenis, informacija.

17. Mokiniy ugdymo laikotarpiui pasibaigus, klasés auklétojas i§ elektroninio dienyno
spausdina ,,Mokiniy pasiekimy ir lankomumo suvesting, iSspausdintuose lapuose pasiraso,
patvirtindamas duomeny teisingumg ir perduoda pavaduotojui ugdymui. Suvestinés saugomos
vadovaujantis dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

18.Tuo atveju, jei nors vienam klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos
klasés ,,Mokiniy pasiekimy ir lankomumo suvestiné* atspausdinama ir pasiraS§oma PO paskirty
reikalavimy jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo dieng.

19. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, trimestro, metinj jvertinimo
rezultata, zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, pusmetj, metus, jie patvirtinami
,,uzrakinant*.

20.Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasSant
akta apie duomeny keitima. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jraSyta Si
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas,
vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta
priezastis, deél kurios atliekamas duomeny taisymas. Akta apie duomeny keitimg (klaidos
1Staisyma) suraSo klaidg padargs asmuo. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su
,»Mokiniy pasiekimy ir lankomumo suvestinémis*.

21. Pasibaigus mokslo metams (bet ne véliau nei  rugpjucio 30 d.) atspausdinamos
,,Mokiniy mokymosi pasiekimy suvestiné® ir ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy suvestiné¢ pradinéms
klaséms®, ant jy pasiraSo direktoriaus pavaduotojas ugdymui kuruojantis klasiy grupe ir kKartu su
dienyno iSrasu skaitmening¢je laikmenoje atiduoda saugojimui.

111 SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

22. ApraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m.
rugpjic¢io 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,Dél Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* ir mokyklos einamyjy mety
dokumentacijos plane, nustatytg laika.



IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Nuostaty pakeitimai rengiami ir tvirtinami atsiradus poreikiui elektroniniame
dienyne jdiegti naujas funkcijas.




